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M.A. SERVICES.



Entreprises, particuliers, Entreprises, particuliers, 
vous souhaitez vous vous souhaitez vous 

concentrer sur le cconcentrer sur le cœœur de ur de 
votre mvotre méétier, activittier, activitéé ou ou 

occupationoccupation



VousVous ……

Artisans

Commerçants

Étudiants

Particuliers …

Dirigeants de PME/PMI



Vous
…

n’avez pas d’assistante ou de secrétaire

êtes surchargés de travail

Êtes en attente d’un recrutement 

Pour des raisons multiples et variées…

Êtes au démarrage d’une activité
ne permettant pas d’embaucher 
immédiatement



En faisant appel En faisant appel àà
M.A.SERVICES. M.A.SERVICES. 

vous bvous b éénnééficiez des ficiez des 
qualitqualit éés intrinss intrins èèques ques 

àà ll ’’assistanteassistante ……



Vous vous dispensez de formalités

- liées à l’embauche, 

- pour un local

- en équipement informatique,

mais aussi en personnel. 

vous disposez d’une souplesse du service 
et de flexibilité des horaires avec 

M.A. SERVICES

Mieux…



de gagner du temps de gagner du temps 
et et 

de lde l ’’argentargent
en externalisant vos tâchesen externalisant vos tâches

administratives administratives 
et et 

commercialescommerciales ……

M.A. SERVICESM.A. SERVICES vous propose vous propose 



Prestations générales 

forfaitaires …

380 €

850 €

• Assistanat Administratif: courriers, 
comptes-rendus, contrats, factures, devis…

• Assistanat Marchés Publics: 
M.O.U. M.O.E. …



Mais encoreMais encore……

• Assistanat commercial: 
qualification de fichiers, 

prospections, relances clients, 
gestion courriers 
électroniques…

600 €

• Assistanat de direction globale: 
séminaires, déplacements 
professionnels, foires, salons…

720 €



Des travaux de PAO Des travaux de PAO 
et et 

dd’’autres prestations autres prestations àà ll ’’unitunit é…é…

• Menus, graphiques, tarifs

• Maquette carte de visite, papier à en-tête

• Maquette tract publicitaire format A4

Me consulter pour les dMe consulter pour les déétailstails



Marlène AGBADOU
Votre Consultante administrative 

et commerciale indépendante

Pour  tous renseignements 
complémentaires …



Courriel : marleneagbadou@hotmail.fr

M.A. SERVICES.

21 avenue Karl Marx

93000 BOBIGNY

Tél. : +33 632 825 598
http://www.maservices.typepad.fr

N°SIRET: 519 249 726 600 018

CODE APE: 8211Z



Quelques 

références...

MAIRIE DE ROSNY

VECTEUR ECO

LES ATELIERS D’ECRITURE ELISABETH BING 

NEXITY …

CEC CONSULTING


